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챗GPT를 활용한 실무능력 향상 참가안내

□ 교육개요

○ 일시: 2026. 9 11(금) 09:00~18:00

○ 장소: 산기협회관 L층 아너스 홀(서울 서초구 바우뫼로37길 37)

○ 대상: 챗GPT를 활용해 업무 능력을 향상하고 싶은 기업 담당자

○ 내용: 챗GPT를활용한문서작성스킬및실무역량향상, 보고서작성및검토

□ 커리큘럼

일정 교육내용

09:00
~
12:00

○ 챗GPT와 생성형AI 개요

- 챗GPT 및 생성형AI 소개 및 특징

(코파일럿, 바드, 퍼플렉시티, 클로드 등)

- 챗GPT 프롬프트 작성법 및 오픈프롬프트

- 할루시네이션과 챗GPT 사용시 주의사항

- 나만의 챗GPT 만들기

○ 챗GPT를 활용한 기본 문서 작성 스킬

- 이메일, 회의록, 인터뷰, 번역(DeepL) 등

- 보고서 요약정리(챗GPT, Sharly, PopAi 등)

- 구글 크롬 확장 프로그램 활용법

13:00
~
18:00

○ 챗GPT를 활용한 실무 역량 향상

- 시장 및 고객 데이터 분석

- 이미지 및 동영상 생성, 브랜드 로고 디자인

(챗GPT, MS 디자이너, 뤼튼, 런웨이 등)

- 생성형AI 활용 문제해결 및 비즈니스 Tool 이해

(챗GPT, Whimsical 등)

- 제품컨셉 설정 및 셀링 포인트 도출

○ 챗GPT 활용 보고서 작성 및 검토

- 보고서 프레임 설정 및 세부 내용 작성

(챗GPT, 감마, Tome AI 등)

- 보고서 피드백 및 발표 스크립트 작성 요청

- 워드 클라우드 작성 및 역동적 이미지 만들기

※ 상기 일정, 장소는 교육개최 상황에 따라 변경될 수 있음

[붙임]
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□ 신청안내
○ 신청기한: 9. 8(화)까지(선착순 접수마감)

○ 수강인원: 최대 35명
※ 수강인원이 15명 미만일 경우, 본 교육은 취소될 수 있음

○ 신청방법: 온라인 신청
- 홈페이지 접속(www.koita.or.kr) ⟶ 회원사지원 ⟶ 교육안내 ⟶ 
교육신청 → 수강희망 교육 조회 및 신청

※ 회원사의 경우 KOITA 홈페이지에서 ‘이용자 등록’ 후 신청가능

□ 교육비 납부
○ 교육비: [회원사] 금200,000원 / [비회원사] 금400,000원 * 부가세 없음

○ 교육비 납부
- 결제기한: 9. 9(수)까지
- 결제방법: 카드결제(온라인, 현장) 또는 무통장 입금
① 카드결제
· 온라인: 교육 신청시(카드결제창 접속 후 5분 이내로 결제 바랍니다.)
· 현장결제: 교육 참석시 등록 데스크에서 진행

② 무통장입금: 우리은행 1006-401-222473(예금주: (사)한국산업기술진흥협회)
※ 청구계산서 발행: 메일로 요청(기업명, 교육명, 사업자등록증 제출)

○ 취소 및 환불: 9. 10(목)까지 가능
※ 교육 당일 취소 불가

□ 기타안내

○ 수료증: 교육 후 온라인 출력
※ 본회 홈페이지「교육신청현황&수료증」에서 확인 가능

○ 주차: 산기협회관 지하주차장 혹은 주차타워 이용(유료)
※ 최초 2시간 무료, 이후 10분당 500원 발생(1일 기준)

○ 준비물: 노트북(맥북 가능)

□ 문의
○ 담당: 인재개발서비스팀 홍혜림 주임, 김선우 대리
○ 전화: 02-3460-9134 / 9132
○ 이메일: hhr@koita.or.kr / sunwookim0526@koita.or.kr
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□ 교육장소 약도

○ 주소: 서울 서초구 바우뫼로 37길 37 산기협회관 L층 아너스 홀

○ 교통편

- (지하철) 3호선, 신분당선 양재역 8번출구 성남방향 도보 400m

- (버 스) 양재역‧서초문화예술회관(중) 22003 등

버스정류장

양재역 8번출구

□ 숙박안내(참고)

번호 이름 위치
소요시간(분)
운전 도보

1 힐튼 가든인 서울 강남 양재역 2번출구 인근 4 15

2 호텔 페이토 강남 양재역 2번출구 인근 4 16

3 신라스테이 서초 뱅뱅사거리 7 24

4 토요코인 강남 우성아파트 사거리 7 26

5 어반플레이스 강남 강남역 5번 출구인근 9 30


